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Quelques rappels utiles concernant le format/poids/taille des 
documents 
 

  

 
 

CAPHY - CAPSY 

CIPHY - CIPSY 

Justificatif d’identité 

AC - DIPLÔME 

ATTESTATION DE RÉUSSITE 

 

 
 

SIGNATURE 

 

 
 

PHOTO D’IDENTITE 

 
 

Critères 

• Pas coupé / plié 

 

• Pas tâché 

 

• Conforme aux informations 

• Tracée au stylo bille noir ou 

feutre fin noir 

 

• Fond uni blanc ou clair 

 

• Centrée 

• Visage dégagé 

 

• Personne de face 

 

• Fond uni blanc ou clair 

 

• Photo récente 

 
 

Formats 

• jpeg - png - tiff - pdf 

 

• Taille inférieure à 5Mo 

• jpg - png - tiff 

 

• Taille inférieure à 5 Mo 

 

• La largeur de la signature 

doit être supérieure à 392px 

 

• La hauteur de la signature 

doit être supérieure à 144px 

 

• Le ratio L/H doit être 

compris entre 2.39 et 3.11 

• jpg - png - tiff 

 

• Taille inférieure à 5 Mo 

 

• La largeur de la photo doit 

être supérieure à 324px 

 

• La hauteur de la photo doit 

être supérieure à 432px 

 

• Le ratio L/H doit être compris 

entre 0.65 et 0.85 

 
 
Les documents à retoucher doivent obligatoirement être dans l’un des formats listés ci-dessous, afin de 
permettre l’ouverture du fichier par PAINT : 

 

 

Bitmap Files (*.bmp - *.dib) 

JPEG (*.jpg - *.jpeg - *.jpe - *.jfif) 

GIF (*.gif) 

TIFF (*.tif - *.tiff) 

PNG (*.png) 

ICO (*.ico) 

HEIC (*.heic - *.hif) 

WEBP (*.webp) 
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1. Retouche photo 
 

Étape Tâche 

 
Ouvrir le logiciel PAINT 

 

Ouvrir le fichier (photo) que vous souhaitez retoucher (« Fichier »  « Ouvrir ») 
 

 

 

Si nécessaire, utiliser l’outil « Sélectionner » afin de sélectionner, au préalable, la zone à 
conserver 
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Clic droit  « Copier » la zone sélectionnée 
 

 

 

« Fichier »  « Nouveau » afin d’afficher une nouvelle page blanche 
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Puis « Fichier »  « Propriété de l’image » afin de 

redimensionner, si nécessaire, la nouvelle page blanche 

affichée 

 

Ici, nous conseillons une taille d’image qui est, en pixels, 

de 370 X 500 (en divisant 370 par 500, le ratio obtenu est 

de 0.74 soit entre 0.65 et 0.85, comme demandé) 

 

 

Une fois le cadre au bon format, positionnez-vous sur le cadre blanc, puis clic droit  « Coller », 

afin de venir coller la photo que vous avez préalablement recadrée et copiée (au point 3) 
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Si la photo collée à besoin d’être redimensionnée après 

collage, par rapport au cadre blanc (agrandir ou rétrécir), 

positionnez votre souris sur la photo, puis clic droit  

« Redimensionner » 

 

La taille par défaut est de 100 X 100 (en pourcentage). Si 

vous souhaitez augmenter la taille de la photo de, par 

exemple, 30%, tapez 130 X 130 puis « OK ». Si vous 

souhaitez, au contraire, diminuer la taille de la photo de, 

par exemple, 30%, tapez 70 X 70 puis « OK » 

 

 

Supprimer le fond si nécessaire (fond sombre, fond non uni, etc.) 
 

 

 
Voici la photo obtenue après retouches 
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2. Retouche signature 
 

Étape Tâche 

 
Ouvrir le logiciel PAINT 

 

Ouvrir le fichier (signature) que vous souhaitez retoucher (« Fichier »  « Ouvrir ») 
 

 

 

Utilisez l’outil « Sélectionner » afin de délimiter la zone à retoucher 
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Copiez la zone sélectionnée : clic droit  « Copier » 
 

 

 

« Fichier »  « Nouveau » afin d’afficher une nouvelle page blanche 
 

 



 

EXP-GUID-015-V7 
Guide à l’usage des candidats à l’obtention de la licence européenne de conducteur de train  
Annexe 5 – Manuel d’aide à la retouche de la photo et de la signature 10/12 

 

« Fichier »  « Propriété de l’image » afin de 

redimensionner, si nécessaire, la nouvelle page blanche 

affichée 

 

Ici, nous conseillons une taille d’image qui est, en pixels, 

de 660 X 250 (en divisant 660 par 250, le ratio obtenu est 

de 2.64 soit entre 2.39 et 3.11, comme demandé) : 

 

 

Une fois le cadre mis au bon format, positionnez-vous sur le cadre blanc, clic droit  « Coller », 

afin de venir coller la signature que vous avez préalablement sélectionnée et copiée (points 2 

et 3) 
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Recentre la signature dans le cadre blanc à l’aide de votre souris. Si la signature collée à besoin 
d’être redimensionnée après avoir été collée, par rapport au cadre blanc (agrandir ou rétrécir), 
clic droit  « Redimensionner » 
 

 

La taille par défaut est de 100 X 100 (en pourcentage). Si vous souhaitez augmenter la taille 

de la photo de, par exemple, 30 %, taper 130 X 130. Si vous souhaitez, au contraire, diminuer 

la signature, de 30 %, taper 70 X 70 
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Supprimer le fond si nécessaire (fond sombre, fond non uni, etc.) 
 

 

 

Voici la photo obtenue après retouches 

 

 

 


