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Quelques rappels utiles concernant le format/poids/taille
documents
b
SIGNATURE PHOTO D’IDENTITE
. . . Visage dégagé
e Tracée au stylo bille noir ou
feutre fin noir
e Personne de face
¢ Fond uni blanc ou clair . .
¢ Fond uni blanc ou clair
Critéres Centrée
Photo récente
jpg - png - tiff ipg - png - tiff
Taille inférieure a 5 Mo Taille inférieure a 5 Mo
NG - .
[re Largeur  supérieure Largeur supérieure
- 340 pixels 281 pixels
Hauteur  supérieure Hauteur supérieure
Formats 124 pixels 375 pixels

Ratio L/H min : 2,39

Ratio L/H max : 3,11

Ratio L/H min : 0,65

Ratio L/H max : 0,85

Les documents a retoucher doivent obligatoirement étre dans 'un des formats listés ci-dessous, afin de
permettre 'ouverture du fichier par PAINT :

Bitmap Files (*.bmp - *.dib)
JPEG (*.jpg - *.jpeg - *.jpe - *.jfif)

NG GIF (*.gif)
JPG TIFF (*.tif - * tiff)
- PNG (*.png)
E— ICO (*.ico)

HEIC (*.heic - *.hif)
WEBP (*.webp)
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1. Retouche photo

1 Ouvrir le logiciel PAINT

Ouvrir le fichier (photo) que vous souhaitez retoucher (« Fichier » 2 « Ouvrir »)

Fichier ~ Modifier  Affichage =
O Nouveau Ctrl+N \voQooaa
B ouvrir Ctrl+0 DOOORGG S
hd CAaxOO0 &)
©3 Importer dans la zone de dessin > ~oa
Pinceaux Formes
® Récent >
5 Enregistrer Ctri+S
;E B Enregistrer sous >
© Imprimer >
@ Partager
8] Définir en tant qu'arriére-plan du Bureau >
) Propriétés de I'image Ctri+E
X Quitter

Si nécessaire, utiliser I'outil « Sélectionner » afin de sélectionner, au préalable, la zone a

conserver
Fiskiae  Mingifier  Affichage @
Sélectionner (S)
R 7 & A \voOooB&a g . [ XXX K RO X X X J
& NGOOD GO 9 000000000 § O <
” Q- @ 7 Q = RS Yelo¥e}
Sélection image outils acesik | Formes Couleurs Créateur dimage  Calques
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Clic droit @ « Copier » la zone sélectionnée

G 8 8 00

®

AN

&

Couper
Copier
Coller
Copier les calques visibles
Rogner

Tout sélectionner

Inverser la sélection
Supprimer

Supprimer I'arriére-plan
Gomme générative

Faire pivoter

Retourner
Redimensionner

Inverser la couleur

Crl+X
Ctri+C
CtrlsV
Ctrl+Maj+C
Ctrl+Maj+X

Crrl+A

Delete

CtrisW

Ctrl+Maj+!

k]

(CI A}

X8 P 30 8 @

Fichier

Nouveau

Ouvrir

Importer dans la zone de dessin

Récent

Enregistrer

Modifier

Affichage

Enregistrer sous

Imprimer

Partager

Propriétés de limage

Quitter

£3 314 < 480px

®

Ctrl+N

ctris0
>

>

ctri+s

>

S

Curl+E

[ 570 x 620px

Pinceaux

\NwvoOOos&A
DNOOODGD
G4 a%x0OO0

Formes

< @oooo

000 0C

Couleurs

« Fichier » 2 « Nouveau » afin d’afficher une nouvelle page blanche

> ¢ Al e

Créateur d'image  Calques
o ]
o
o ]
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Fichier Modifier Affichage ®

[ Nouveau Ctrl+N
B ouvrir ctr+o
©J Importer dans la zone de dessin >
®© Récent >
Puis « Fichier » @ « Propriété de l'image » afin de Enregistrer s
redimensionner, si nécessaire, la nouvelle page blanche B Enregistrer sous >
affichée S Imprimer ’
& Partager
B9 Propriétés de I'image Ctri+E
X Quitter

Propriétés de I'image

Attributs du fichier

Dernier enregistrement Non disponible
Taille sur le disque Non disponible

Résolution 96 PPP

Unités

Ici, nous conseillons une taille d'image qui est, en pixels,
de 370 X 500 (en divisant 370 par 500, le ratio obtenu est N
de 0.74 soit entre 0.65 et 0.85, comme demandé) [

Pouces

Taille d'image
Largeur Hauteur

3 500 x Par défaut

oK Annuler

Une fois le cadre au bon format, positionnez-vous sur le cadre blanc, puis clic droit @ « Coller »,
afin de venir coller la photo que vous avez préalablement recadrée et copiée (au point 3)

Fichier ~ Modifier  Affichage ® 2

0 oav 7 & A NWoOOAA o @....." (XX ]
ol V onsoocooasn =) D@, ~==aa M - <
®m <~ ¢ £ a TH%HOOD & () 0000 & Couper ctrl+x
Sélection Image Outils Pinceaus Formes ¢ [0 Copier Ctrl+C Calques
[@ coller culay

0 Copier les calques visibles  Cerl+Maj+c

T Rogner Ctrl+Maj+

{88 Tout sélectionner Ctrlea
P
a Bia Inverser la sélection
T Supprimel Delete
%% Supprimer larriere-plan
o -
& Gomme générative
<1 Faire pivoter >
< Retourner >
&) Redimensionner ctrl+w
5 Inverser la couleur Ctrl+Maj+1
o o
a a a

EXP-GUID-015-V6
Guide a I'usage des candidats a I'obtention de la licence européenne de conducteur de train
Annexe 5 — Manuel d’aide a la retouche de la photo et de la signature 6/12



Si la photo collée a besoin d’étre redimensionnée apres
collage, par rapport au cadre blanc (agrandir ou rétrécir),
positionnez votre souris sur la photo, puis clic droit @
« Redimensionner »

'y
#

36 Couper
@ Copier
@ Coller
0 Copier les calques visibles  Curf-sj+
T Rogner Curl=MajX
28 Tout sélectionner

8 Inverser la sélection

© Supprimer

# Supprimer larriére-plan

& Gomme générative

S Faire pivoter

< Retourner
& Redimensionner

G5 Inverser la couleur

La taille par défaut est de 100 X 100 (en pourcentage). Si

Redimensionner et incliner

Q@ 7 Q

sely
Supprimer Farriére-plan

vous souhaitez augmenter la taille de la photo de, par o»m,
exemple, 30%, tapez 130 X 130 puis « OK ». Si vous e -
souhaitez, au contraire, diminuer la taille de la photo de, "
par exemple, 30%, tapez 70 X 70 puis « OK » -
Supprimer le fond si nécessaire (fond sombre, fond non uni, etc.)

= a a- 7 a A \voQoosaa @ ®®e00c0000

‘L..J‘ V tsooodaeo ~ 0@ eceo ¢ 8 <

= m < CH+Aax0OO0O

Créateur dimage  Calques

Voici la photo obtenue aprés retouches

i0)

—
@
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2. Retouche signature

ﬂ, Ouvrir le logiciel PAINT

Ouvrir le fichier (signature) que vous souhaitez retoucher (« Fichier » @ « Ouvrir »)

Fichier ~ Modifier  Affichage e 9 <

O Nouveau Ctrl+N NVODOAA | @~
B Ouwrir i NOOODGO s)
L AaXOO0 &~
@ Importer dans la zone de dessin > ) ~oa
Pinceaux Formes
® Récent >
Enregistrer Ctrl+s
;E B Enregistrer sous >
@ Imprimer >
& Partager

8) Définir en tant qu‘arriére-plan du Bureau >
83 Propriétés de Iimage Ctrl+E

X Quitter

Utilisez 'outil « Sélectionner » afin de délimiter la zone a retoucher

Fichier  Modifier  Affichage B ® = <
g a2+ |72 @& A \voOos&Aa
& V nooonae &3] =
® < @ 2 @ - 04%%000 @
Image Outls acews| Formes Couleurs Copilot  Calques
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Copiez la zone sélectionnée : clic droit @ « Copier »

1t

Coller

Ctri+X

Ctri+C

Ctri+V

Copier les calques visibles  cCtrl«Maj+C

Rogner

§E Tout sélectionner

88 Inverser la sélection

0]

Supprimer

Ctrl=Maj+X

Crrl+A

Delete

%% Supprimer l'arriére-plan

& Gomme générative

=]
<
&

Faire pivoter

Retourner

Redimensionner

% Inverser la couleur

>
bd
CtrisW

Ctrl+Maj+1

I}'iuhh Modifier  Affichage ® 2 <

e curlsn NvOoOO&A .
ouwir wo ¥ DOCODGO
N CL+Aa%x0O00 &~

Importer dans la zone de dessin ¥ -

Pinceaux Formes
Récent >
Enregistrer ctr+s
Enregistrer sous >

Imprimer >

B9 EORE0E

Partager

Définir en tant qu'armére-plan du Bureau ¥

& 2

Propriétés de I'image Crri+eE

X Quitter

« Fichier » 2 « Nouveau » afin d’afficher une nouvelle page blanche

Copilot

<

EXP-GUID-015-V6

Guide a l'usage des candidats a I’obtention de la licence européenne de conducteur de train

Annexe 5 — Manuel d’aide a la retouche de la photo et de la signature

9/12



Fichier Modifier  Affichage ®

3 Nouveau Ctrl+N

B ouvrir Ctrl+0

3 Importer dans la zone de dessin >

® Récent >
« Fichier » 2 « Propriété de limage » afin de Enregistrer Ctrles
redimensionner, si nécessaire, la nouvelle page blanche B Enregistrer sous >
affichée @ Imprimer >

& Partager

8

£ Propriétés de I'image Ctri+E

X Quitter

x

Propriétés de I'image

Attributs du fichier

Dernier enregistrement : Non disponible
Taille sur le disque : Non disponible

Résolution 96 PPP

Unités

Ici, nous conseillons une taille d’image qui est, en pixels,
de 660 X 250 (en divisant 660 par 250, le ratio obtenu est S
de 2.64 soit entre 2.39 et 3.11, comme demandé) : O Fies

Pouces

Taille d'image

Largeur: Hauteur :

|
660 250| x Par défaut

“ Annuler

Une fois le cadre mis au bon format, positionnez-vous sur le cadre blanc, clic droit @ « Coller »,
afin de venir coller la signature que vous avez préalablement sélectionnée et copiée (points 2

et 3)
g}é Couper Ctri+X
(0 Copier Ctrl+C
[T] Coller Ctrl+v

1D Copier les calques visibles  cerl=naj+c

T R Ctrl+Maj+X
‘88 Tout sélectionner Crrl+A
i
g gn v as B
T Supprimer Delete
7% Supprimer l'arriére-plan
+7 —
&/ Gomme ¢ =
o 24 Faire pivoter 5 o
ﬁ Retourner »
= . .
@1 Redimensionner Ctrl+W
% Inverser la couleur Ctrl+Maj+1
o o o
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B8 B b X

-4
Q0

igio
-]

}

G

R R

s @ B AN

Couper

Copier

Coller

Copier les calques visibles
Rogner

Tout sélectionner
Inverser la selection
Supprimer

Supprimer I'arriére-plan
Gomme générative
Faire pivoter

Retourner
Redimensionner

Inverser la couleur

Ctrl+X
Ctrl+C
Ctrl+V
Ctrl+Maj+C
Ctrl+=Maj+X

Ctrl=A

Delete

>
>
Ctri+W

Ctrl+Maj+1

Recentre la signature dans le cadre blanc a I'aide de votre souris. Si la signature collée a besoin
d’'étre redimensionnée apres avoir été collée, par rapport au cadre blanc (agrandir ou rétrécir),
clic droit @ « Redimensionner »

La taille par défaut est de 100 X 100 (en pourcentage). Si vous souhaitez augmenter la taille
de la photo de, par exemple, 30 %, taper 130 X 130. Si vous souhaitez, au contraire, diminuer
la signature, de 30 %, taper 70 X 70

X
Redimensionner et incliner
Redimensionner
o
© Pourcentage () Pixels
Horizontal Vertical
100 8
O Déformer
Horizontal Vertical
0° 0°
o
(0]'¢ Annuler
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Supprimer le fond si nécessaire (fond sombre, fond non uni, etc.)

Fichier Modifier Affichage ® 2 <

(X X NoN X X X J
e o

Copilot Calques

0 - 7 & A \NvVOoOOO&A| &~ L )
&) ) V nooovaeo S @
ev @ 2 a - 04Rk000 - e

~a

Sé - o Outils Pinceaux Formes Couleurs
Supprimer larriére-plan

Voici la photo obtenue aprés retouches

b
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